Poslovnik o radu Turistickog vije¢a Turisti¢ke zajednice podruéja
Donja Stubica i Gornja Stubica

Na osnovu ¢lanka 25. Statuta TuristiCke zajednice podru¢ja Donja Stubica i Gornja Stubica (u daljnjem
tekstu: Statut) Turisticko vije¢e Turisticke zajednice podru¢ja Donja Stubica i Gornja Stubica (u
daljnjem tekstu: Turisti¢ko vijeée) na 1. sjednici odrzanoj dana 16.01.2015.godine donosi

POSLOVNIK ,
O RADU TURISTICKOG VIJECA

TURISTICKE ZAJEDNICE PODRUCJA
DONJA STUBICA | GORNJA STUBICA

I OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Turisti¢kog vije¢a odreduje se nacin rada i odlu¢ivanja Turistickog vije¢a, prava i
duznosti predsjednika i ¢lanova Turistickog vije¢a, sazivanje sjednica, tijek sjednica, ustrojstvo
pomocnih tijela Turistickog vije¢a, javnost sjednica, te druga pitanja bitna za rad i funkcioniranje
Turistickog vije¢a u skladu s odredbama Statuta i Zakona o turistickim zajednicama i promicanju
hrvatskog turizma (u daljnjem tekstu: Zakon).

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika u pogledu nacina rada primjenjuju se i na rad komisija, odbora i sekcija
osnovanih od strane TuristiCkog vije¢a.

Clanovi Turistickog vijeca, kao i ostali koji sudjeluju u radu Turistitkog vijeca i tijela koje je ono
imenovalo, duzni su se pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

] MANDAT | SASTAV TURISTICKOG VIJECA

Clanak 3.
Mandat ¢lanova Turisti¢kog vijeca traje Cetiri godine.
Clanu Turistiékog vijeéa moze prestati mandat i prije isteka vremena na koji je izabran:
- razrjeSenjem od strane Skupstine Zajednice,

- na osobni zahtjev.

Clan Turistickog vijeéa moze se opozvati ako ne obavlja svoje duZnosti u skladu sa Zakonom,
Statutom i ovim Poslovnikom, ne provodi odluke Skupstine Zajednice i Turisti¢kog vijeca.

Na mjesto ¢lana Turistickog vije¢a kojem je mandat prestao na temelju prethodnog stavka, nadlezno
tijelo bira novog ¢lana na vrijeme do isteka mandata opozvanog ¢lana. ‘

Clanak 4.

Osam Clanova Turistickog vije¢a bira Skupstina Zajednice iz redova ¢lanova Zajednice, vodeci racuna
o tome da u sastavu Vije¢a budu zastupljene djelatnosti u turizmu.
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Clanak 5.

Duznost predsjednika Turistickog vijeca obhaéa predsjednik Turisticke zajednice podruc¢ja Donja
Stubica i Gornja Stubica.

m NADLEZNOST | ODGOVORNOST TURISTIEKOG VIJECA

Clanak 6.
Turisticko vijece je izvrsno tijelo Skupstine.
Podrucja djelovanja Turistickog vijeca su:
1. provodi odluke i zaklju¢ke Skupstine Zajednice,

predlaze Skupstini godi$nji program rada i financijski plan te godisnje financijsko izvjesce,

najmanije jednom godi$nje Skupstini podnosi izvjeS¢e o svom radu,

A DN

upravlja imovinom Zajednice sukladno Zakonu i Statutu te programu rada i financijskom

planu,

imenuje i razrieSava direktora Turistickog ureda na temelju javnog natjecaja,
donosi opce akte za Turisticki ured,
priprema prijedloge i daje misljenja o pitanjima o kojima odlu€uje Skupstina,

© N o o

utvrduje granice ovlasti za zastupanje Turisticke zajednice te za raspolaganje financijskim
sredstvima,

9. daje onaétenje za zastupanje TuristiCke zajednice u slu¢aju sprijecenosti direktoray,
10. donosi poslovnik o radu Turisti¢kog vijeca,

11. zahtijeva i razmatra izvjeS¢e direktora Turistickog ureda o njegovu radu i radu Turistickog
ureda te donosi odluku o njegovom prihvacaniju ili neprihvacaniju,

12. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom, Statutom i odlukama Skupstine.

Clanak 7.

Turisticko vije¢e za svoj rad odgovorno je Skupstini.

v ODLUCIVANJE U TURISTICKOM VIJECU

Clanak 8.

TuristiCko vijece mozZe pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢no viSe od polovice ukupnog
broja ¢lanova Turistickog vijeca.

TuristiCko vije¢e donosi odluke veéinom glasova nazoc&nih ¢lanova.
Turisti€¢ko vijec¢e donosi odluke javnim glasovanjem.

TuristiCko vije¢e moze odluciti da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim glasovanjem.
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Glas u Turistiékom vijeéu moze se dati pismom, telefonom, telegrafom, telefaksom i koristenjem
drugih za to podobnih tehnickih sredstava, na zahtjev predsjednika TuristiCkog vijeca. Tako donesene
stavove i odluke potvrduje Turisti¢ko vijece na svojoj sljiedecoj sjednici.

Svaki ¢lan TuristiCkog vije¢a ima jedan glas.

Vv PRAVA | OBVEZE CLANOVA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 9.

Svaki ¢lan Turisti¢kog vije¢a ima pravo:

1. biti izvijesten o poslovanju

2. zahtijevati i dobiti izvje$c¢a, analize i druge materijale koji su mu potrebni za njegov rad

3. zahtijevati da se sazove sjednica Turistickog vije¢a kada to zatraZi najmanje 1/3 Clanova, te uz
uvjete odredene ovim Poslovnikom

4. predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice TuristiCkog vijeca

5. sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju na sjednicama TuristiCkog vijeca

6. druga prava odredena ovim Poslovnikom, Statutom i Zakonom.

Clanak 10.

Clan Turistickog vije¢a duzan je redovito biti nazo¢an sjednicama Turistickog vijeca, te savjesno
obavljati svoju duznost.

Clanovi Turistitkog vije¢a i predsjednik Turisticke zajednice osobno su odgovorni za zakonito i
savjesno obavljanje svoje duznosti.

Vi PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 11.

Predsjednik Turistickog vijeca je predsjednik TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja
Stubica (u daljnjem tekstu: predsjednik).

Tu duznost obnasa gradonacelnik grada Donja Stubica odnosno nacelnik opcine Gornja -Stubica
(predsjednikov mandat turisticke zajednice podrucja traje dvije godine). U slu€aju sprijecenosti ili
odsutnosti gradskog/opc¢inskog gradonacelnika/nacelnika, tu duznost obnasa zamjenik predsjednika.
Zamjenik je osoba koju odreduje predsjednik neovisno o tome da li je ta osoba istovremeno i
donacelnik ili ¢lan TuristiCke zajednice ili bilo kojeg tijela Turisti¢ke zajednice.

Zamijenik za svoj rad odgovara predsjedniku.

Clanak 12.

Predsjednik Turistickog vijeca:

1. predstavlja Zajednicu,

2. saziva i predsjedava TuristiCkim vijecem,

3. organizira, koordinira i uskladuje rad i aktivnosti Zajednice u skladu sa Zakonom,
Statutom, ovim Poslovnikom i programom rada Zajednice,

4. brine se o zakonitom i pravodobnom izvr§avanju zadac¢a Zajednice,

5. pokrece i brine se o suradnji Zajednice s drugim turistickim zajednicama i drugim tijelima sa
zajednickim interesom,
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6. brine se o pripremi sjednica TuristiCkog vijeca,
7. potpisuje odluke i druge akte koje donosi TuristiCko vijece,
8. obavlja i druge poslove utvrdene aktima Zajednice i TuristiCkog vijeca.

Vil SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 13.
TuristiCko vijece radi i odlucuje na sjednicama koje se sazivaju po potrebi, a najmanje Cetiri puta
godisnje i kada to zatrazi najmanje 1/3 ¢lanova TuristiCkog vijeca.

Clanak 14.
Ako predsjednik ne sazove sjednicu na trazenje 1/3 ¢lanova Turistickog vijeca, sjednicu ¢e sazvati
najstariji ¢lan iz reda ¢lanova koji su zatrazili sazivanje Turistickog vijeca.

Clanak 15.
Poziv na sjednicu Turistickog vije¢a mora biti upu¢en najkasnije 8 dana prije dana odredenog za
odrzavanje sjednice.

Clanak 16.

Poziv na sjednicu treba sadrzavati oznaku rednog broja sjednice racunaju¢i od konstituiranja
Turistickog vije¢a, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, te predloZeni dnevni red.

Uz poziv za sjednicu prilaze se zapisnik prethodne sjednice i materijali za pojedine to¢ke predloZenog
dnevnog reda.

Poziv i materijali za sjednicu upucuju se €lanovima Turistickog vije¢a preporu¢enom posiljkom ili na
drugi siguran nacin, uz potvrdu primitka.

Clanak 17.

Ako je Clan TuristiCkog vijeCa sprije€en prisustvovati zakazanoj sjednici, duzan je svoj izostanak
opravdati.

U slucaju iz stavka 1. ovog €lanka, odsutni €lan TuristiCkog vije¢a moze sudjelovati u donos$enju
odluka i tako da svoj glas dade pisanim putem u skladu sa ¢lankom 8. -

Davanje glasa na ovaj nacin treba nedvojbeno ukazivati na stvarno opredjeljenje odsutnog C&lana
Turistikog vije¢a. U protivnom, smatrat ¢e se da nije dao glas.

Dokaz o davanju glasa na nacin odreden prethodnim stavcima ovog ¢lanka, prilaze se uz zapisnik sa
sjednice TuristiCkog vijeca.
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Clanak 18.
Sjednice Turisti¢kog vije¢a zajedno s predsjednikom, priprema direktor Turistickog ureda.

Sjednici je obvezno nazocan direktor Turistickog ureda, osim ako VijeCe za pojedinu sjednicu ne
odlugi drugacije.

Sjednici mogu biti nazocne osobe Cija je nazoénost potrebna radi davanja obrazloZenja u svezi s

pojedinim to¢kama dnevnog reda te druge osobe koje u pripremi sjednice odredi predsjednik
Turisti¢kog vijeca.

Vi TIJEK SJEDNICE

Clanak 19.
Sjednicu Turistickog vijeca otvara predsjednik i utvrduje da li je nazo¢an sjednici potreban broj ¢lanova
TuristiCkog vijec€a.

Clanak 20.
Prije utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik daje kratke upute i obavijesti u svezi s radom Turisti¢kog
vijeéa.

Clanak 21.
Predsjednik podnosi ¢lanovima TuristiCkog vije¢a prijedlog dnevnog reda na razmatranje.
Svaki ¢lan TuristiCkog vije¢a ima pravo predloZiti da se predloZeni dnevni red izmjeni ili dopuni.

Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose ¢lanovi TuristiCkog vijeéa veéinom glasova nazocnih
Clanova Turisti¢kog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluc¢ivanje o pojedinim to¢kama dnevnog
reda i to redom kojim su utvrdene u prihvaéenom dnevnom redu.

Clanak 22.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, predlaga¢ materijala podnosi izvje$¢e, nakon cega
predsjednik otvara raspravu. '

Ukoliko se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Turisticko vije¢e moze odluciti da se
rasprava prekine o tom prijedlogu i prijedlog nadopuni, te da se rasprava o njemu vodi na jednoj od
iducih sjednica. '

Ukoliko je pitanje o kojem se rasprava vodi dovoljno razjasnjeno da se moze donijeti oduka,
predsjednik zaklju€uje raspravu.

Clanak 23.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.
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Clanak 24.
Predsjednik formulira prijedlog i daje ga na glasovanje.
Po zavréenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.

Na osnovu rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen
ili odbijen.

Prihvacéen je prijedlog za kojeg je glasovala vecina od nazoc¢nih ¢lanova TuristiCkog vijeca.

Clanak 25.
O odrzavanju reda na sjednici brine se predsjednik.
Na sjednici Turistickog vije¢a nitko ne moze govoriti dok od predsjednika ne zatrazi i dobije rijeC.

Osobe nazocne sjednici Turistickog vijeca duzne su se pridrzavati naloga predsjednika koji se odnose
na poslovni red.

Osobu koja ne postuje poslovni red, predsjednik ¢e opomenuti.

Osobu koja opetovano narusava poslovni red, predsjednik ¢e ponovo opomenuti, a opomena c¢e se
unijeti u zapisnik.

Clanak 26.

Ako predsjednik Turistickog vijeéa tijekom vodenja sjednice bude sprijeen za daljnje vodenje,
sjednicu moze nastaviti voditi ¢lan TuristiCkog vijeca kojeg odredi predsjednik.

Clan Turistickog vijea iz stavka 1. ovog ¢&lanka, izvijestit ¢e, pismeno ili usmeno, predsjednika
TuristiCkog vije¢a o tijeku dijela sjednice kojoj nije bio nazo€an u najkratem mogucem roku.

IX ZAPISNIK

Clanak 27.
O radu na sjednici Turisti¢kog vijeéa vodi se zapisnik.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a osobito:

- redni broj sjednice

- datum i mjesto gdje se odrzava sjednica

- vrileme pocetka sjednice

- imena, prezimena i broj nazo€nih i izo€nih €lanova Turistickog vije¢a, kao i ime i prezime
predsjednika, odnosno osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje
su nazoc¢ne sjednici

- utvrdenje kvoruma

- odluka o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice

- predloZen i usvojen dnevni red

- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima i kratkim sadrzajem izvjestaja odnosno
pitanja o kojima se raspravlja

- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima
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- zakljucke, odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima

- naznaku vremena kada je sjednica zavr$ena odnosno prekinuta
- u slu¢aju prekida, naznaku kada je sjednica ponovno nastavljena
- druga bitna dogadanja sa sjednice.

Zapisnik vodi osoba koju odredi direktor Turistickog ureda.

Zapisnik potpisuje predsjednik odnosno osoba koja je predsjedavala sjednici i zapisnicar.

Clanak 28.

Zapisnik prethodne sjednice dostavlja se ¢lanovima Turistickog vije¢a uz materijale za idu¢u sjednicu
ili ranije.

Iduca sjednica zapodinje ovjerom zapisnika prethodne sjednice.
Svaki ¢lan Turistickog vije¢a ima pravo zatraziti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili dopuni.
Odluku o tome donosi Turisti¢ko vijec¢e ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova.

Clanak 29.

Zapisnici TuristiCkog vije¢a ¢uvaju se pod klju¢em.

X USTROJSTVO POMOCNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 30.
Za izvrsenje stalnih i povremenih zadac¢a Turisticke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja Stubica
Turisti¢ko vije¢e moze osnivati odbore, sekcije, komisije i druga tijela, te koristiti usluge znanstvenih i
stru¢nih, pravnih i fizickih osoba.

Aktom o osnivanju tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje se njihov stav, djelokrug i druga pitanja u
svezi njihova rada.

Tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka nemaju pravo odlucivanja.

Xl JAVNOST RADA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 31.

Javnost rada Turisti¢kog vije¢a osigurava se i ostvaruje dostavom pisanih materijala ¢lanovima, putem
sjednica, objavom na oglasnoj ploci, kao i po potrebi pozivanjem na sjednice predstavnika sredstava
javnog priop¢avanja, konferencijama za tisak i putem objave na web stranicama Turisticke zajednice.

Clanak 32.

Clanovi Turisti¢kog vijeéa duzni su kao poslovnu tajnu ¢uvati sve podatke koji &ine poslovnu tajnu, a
koji im postanu dostupnima tijekom i u svezi obavljanja njihove funkcije. Osobe koje su po pozivu
nazocne sjednicama TuristiCkog vijeca ili njegovih komisija, imaju se izri¢ito obvezati na Cuvanje tajne.
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Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se svi oni podaci koje je takvima
oznacila osoba koja ih priop¢ava i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog gospodarstvenika ne
moze iskljuciti opasnost da bi njihovom objavom bili ugroZeni interesi TuristiCke zajednice podrucja
Donja Stubica i Gornja Stubica. Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog €lanka smatra se
i svaka Cinjenica koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s poslovanjem Turisticke zajednice podrucja
Donja Stubica i Gornja Stubica, a inate je poznata samo ograniéenom broju osoba i za koju bi se
pozorno$c¢u dobrog gospodarstvenika imalo zakljuciti da je njeno drzanje u tajnosti potrebno ili korisno
za TuristiCku zajednicu podrucja Donja Stubica i Gornja Stubica.

Sluzbene izjave o odlukama donesenim na sjednici Turistickog vije¢a daje predsjednik Turistickog
vijeca ili osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 33.
Predsjednik Turisticke zajednice podru¢ja Donja Stubica i Gornja Stubica i direktor Turisti¢kog ureda

¢e donijeti odluke u kojima ¢e utvrditi koji se podaci i isprave smatraju poslovnom tajnom, kojim
osobama ti podaci mogu biti dostupni te koje su osobe ovilastene da barataju tim podacima.

Xi PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Ovaj Poslovnik donosi Turistic¢ko vije¢e vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika nadlezno je Turisticko vijece.

Clanak 35.
Ovaj poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom dono$enja na sjednici Turisti¢kog vijeca.

Onaj tekst, koji je valjano usvojen na sjednici TuristiCkog vije¢a i koji je potpisao predsjednik, smatra
se izvornikom Poslovnika.
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