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Na temelju ¢lanka 18., toCke 9. Zakona o turistiCkim zajednicama i promicanju hrvatskog
turizma (NN 52/19. i 42/20) i Clanka 23. toCke 9. Statuta TuristiCke zajednice podruc¢ja Donja
Stubica i Gornja Stubica, TuristiCko vijeCe TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja
Stubica, na sjednici odrzanoj dana 24. prosinca 2020. godine, donijela je

POSLOVNIK O RADU
TURISTICKOG VIJECA TURISTICKE ZAJEDNICE PODRUCJA
DONJA STUBICA | GORNJA STUBICA

| OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu TuristiCkog vije¢a odreduje se nacin rada i odlucivanja TuristiCkog vijeca,
prava i duznosti predsjednika i Clanova TuristiCkog vijeCa, sazivanje sjednica, tijek sjednica,
ustrojstvo pomoénih tijela TuristiCkog vijeéa, javnost sjednica, te druga pitanja bitna za rad i
funkcioniranje TuristicCkog vijeCa u skladu sa odredbama Statuta i Zakona o turisti¢kim
zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (NN 52/19. i 42/20 u daljnjem tekstu: Zakon)
Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 2.

Turisti¢ko vijec€e izvrsno je tijelo Skupstine Zajednice.
Turisti¢ko vije¢e odgovorno je Skupstini Zajednice.
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Clanak 3.
TuristiCko vijeCe Zajednice:

. provodi odluke i zaklju¢ke Skupstine Zajednice
. predlaze Skupstini godiSnji program rada Zajednice te izvjeSce o izvr§enju programa rada
. zajedno s izvjeS¢em o izvrSenju programa rada podnosi Skupstini izvjeS¢e o svom radu
. upravlja imovinom Zajednice sukladno Zakonu i Statutu te sukladno programu rada
. donosi opcCe akte za rad i djelovanje strucne sluzbe Zajednice
. imenuje direktora Zajednice na temelju javnog natjeCaja te razrieSava direktora Zajednice
. utvrduje granice ovlasti za zastupanje Zajednice i raspolaganje financijskim sredstvima
Zajednice
8. daje ovlastenje za zastupanje Zajednice u slu€aju sprije€enosti direktora
9. donosi poslovnik o svom radu
10. donosi opce akte za sluzbu Zajednice
11. utvrduje prijedlog Statuta i prijedlog izmjena Statuta
12. priprema prijedloge i daje misljenja o pitanjima o kojima odlucuje Skupstina
13. odluCuje o koriStenju sredstava za izgradnju, adaptaciju i nabavu poslovnog prostora u
skladu sa programom rada
14. donosi opce akte koje ne donosi Skupstina
15. zahtjeva i razmatra izvjeSce direktora o njegovom radu, te obvezno donosi odluku o
prinvacanju ili neprihva¢anju navedenog izvjeSca
16. potiCe suradnju s drugim turistiCkim zajednicama i drugim pravnim i fizickim osobama koje
su neposredno i posredno uklju¢ena u turisticki promet
17. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom ili drugim propisom.

~NOoO ok WODN PP

Clanak 4.
Izvje$c¢e o radu TuristiCkog vije€a sadrzi podatke o:

1. odrzanim sjednicama Turisti¢kog vije¢a (koje minimalno sadrzi datum odrzavanja, dnevni red,
imena prisutnih ¢lanova i sli€no)

2. aktima koje je donijelo turisti¢ko vijeCe (naziv akta, kratak opis, imena Clanova koji su glasali
te vrstu danog glasa po pojedinom ¢lanu)

3. nacinu pracenja izvrSenja programa rada i financijskog plana Zajednice.
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Clanak 5.
TuristiCko vije¢e Zajednice ima predsjednika i osam (8) ¢lanova koje bira Skupstina Zajednice iz
redova Clanova Zajednice, vodeci racuna da vecina Clanova TuristiCkog vije¢a bude iz redova
¢lanova Zajednice koji obavljaju ugostiteljsku djelatnost ili pruzaju usluge u turizmu (pruzatelji

ugostiteljskih usluga, turistiCke agencije i slicno).

Predsjednik Zajednice je predsjednik turistiCkog vijec¢a.

Clanak 6.
Mandat ¢lanova TuristiCkog vijeca traje Cetiri godine.
Clanu Turisti¢kog vije¢a moze prestati mandat i prije isteka vremena na koje je izabran:

1. razrjeSenjem od strane SkupStine zajednice
2. na osobni zahtjev

Clan Turistickog vijeéa moze se opozvati ako ne obavlja svoje duznosti u skladu sa Zakonom i
ovim Statutom, ne provodi odluke Skupstine Zajednice i TuristiCkog vijeca.

Na mjesto Clana TuristiCkog vijeCa kojem je mandat prestao na temelju prethodnog stavka,

nadlezno tijelo bira novog ¢lana na vrijeme do isteka mandata na koji je izabran prethodnik.
Clanak 7.

TuristiCko vijecCe radi na sjednicama.

Predsjednik Zajednice saziva i predsjedava sjednici Turistickog vijeca.

U sluCaju odsutnosti, odnosno sprijeCenosti predsjednika, sjednici TuristiCkog vijeCa

predsjedava zamjenik predsjednika kojeg odredi predsjednik Zajednice i koji za svoj rad
odgovara predsjedniku Zajednice.
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Clanak 8.

TuristiCko vije¢e moze pravovaljano odlucivati ukoliko je na sjednici nazo¢no viSe od polovice
Clanova Vijeca.

TuristiCko vije¢e odluCuje vec¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.

Iznimno od stavka 2. ovoga Clanka, odluku o razrjeSenju direktora Zajednice TuristiCko vijece
donosi dvotreCinskom vec¢inom glasova svih ¢lanova TuristiCkog vijeca.

Clanovi Turistitkog vije¢a Zajednice ne mogu putem punomodi ovlastiti drugu osobu da umjesto
njih sudjeluje u radu TuristiCkog vijeca.

Clanak 9.
TuristiCko vije¢e odluke donosi u pravilu javnim glasovanjem.
TuristiCko vijeCe moZze odluciti da se o odredenom pitanju odlucuje tajnim glasovanjem.
Glas u Turistickom vijeéu moze se dati e-mailom, telefonom, pisanom izjavom i koriStenjem
drugih za to podobnih tehniCkih sredstava, na zahtjev predsjednika TuristiCkog vijeca. Tako

donesene stavove i odluke potvrduje TuristiCko vijece na svojoj slijedecoj sjednici.

Svaki ¢lan TuristiCkog vije¢a ima jedan glas.

Clanak 10.

Svaki €lan Turistickog vije¢a ima pravo i duznost da slobodno i nesmetano izlaZze svoje
miSljenje i stavove i da daje svoje prijedloge i primjedbe.

Clan Turisti¢kog vijeéa duzan je vrsiti sve poslove i zadatke koje mu povijeri Turisti¢ko vijeée i
druga tijela Zajednice.

Clanovi Turisti¢kog vije¢a imaju pravo i duznost podnositi prijedloge i postavljati pitanja u
svezi rada stru¢nih sluzbi.
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Clanovi Turisti¢kog vijeéa imaju pravo uvida u sve materijale koji se pripremaju ili prikupljaju u

Turistickom uredu osim onih koji su zasticeni vazecim propisima o zastiti osobnih podataka i
ostalim propisima koji ureduju tajnost podataka.

Il PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 11.
Predsjednik Zajednice predstavlja Zajednicu.
Duznost predsjednika Zajednice obnasa nacelnik odnosno gradonacelnik.

Predsjednik TuristiCkog vije¢a je predsjednik TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i
Gornja Stubica (u daljnjem tekstu: predsjednik).

Tu duznost obnaSa gradonacelnik grada Donja Stubica odnosno nacelnik opéine Gornja
Stubica (predsjednikov mandat turistiCke zajednice podrucja traje dvije godine). U slu€aju
sprijeCenosti ili odsutnosti gradskog/opéinskog gradonacelnika/nacCelnika, tu duznost obnasa
zamjenik predsjednika.

Duznost predsjednika TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja Stubica moze
obnasati i osoba koju, iz redova Clanova turistiCke zajednice, sporazumno odrede opcinski
nacelnik i gradonacelnik. Osoba koju sporazumno odrede opcinski nacelnik i gradonacelnik
moze obnasati duznost predsjednika Turisticke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja
Stubica samo za vrijeme trajanja sporazuma.

Predsjednik Zajednice je i predsjednik Skupstine i predsjednik TuristiCkog vijeca.

Predsjednik Zajednice saziva i predsjedava SkupS$tini Zajednice i saziva i predsjedava
sjednicama Turistickog vijeca.

U trenutku razrjeSenja nacelnika odnosno gradonacelnika sukladno propisu kojim se ureduju
jedinice lokalne samouprave prestaje njegova duznost predsjednika Zajednice, a u navedenom
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slu€aju duznost predsjednika obnasa povjerenik sukladno propisu koji regulira izbore nacelnika
odnosno gradonacelnika.

Clanak 12.
Predsjednik Zajednice:

. predstavlja Zajednicu

. saziva i predsjeda Skupstini Zajednice

. saziva i predsjeda Turistickom vijecu

. organizira, koordinira i uskladuje rad i aktivnosti Zajednice u skladu sa zakonom, Statutom i
programom rada Zajednice

. brine se o zakonitom i pravodobnom izvr§avanju zadaca Zajednice

6. pokrece i brine se o suradnji Zajednice s drugim turistiCkim zajednicama i drugim tijelima sa

zajedniCkim interesom

7. brine se o pripremi sjednica Skupstine Zajednice i TuristiCkog vijeca

. potpisuje odluke i druge akte koje donosi Skupstina Zajednice i TuristiCko vijece

9. obavlja i druge poslove utvrdene aktima Skupstine Zajednice i TuristiCkog vijeca

(62} A WDN P
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Clanak 13.
U slu€aju odsutnosti, odnosno sprijeCenosti predsjednika, sjednici SkupStine predsjeda
zamjenik predsjednika kojeg odredi predsjednik Zajednice i koji za svoj rad odgovara

predsjedniku Zajednice.

Osoba koju odredi nacelnik/gradonacelnik moze obnas$ati duznost predsjednika Zajednice samo
u vremenu trajanja mandata nacelnika/gradonacelnika od strane kojeg je odredena.

Osoba iz stavka 2. ovoga Clanka za obnaSanje duznosti predsjednika Zajednice ne prima
naknadu.
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IV SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 14.

TuristiCko vije¢e radi i odlu€uje na sjednicama koje se sazivaju po potrebi, a najmanje Cetiri
puta godisnje.

Clanak 15.

Poziv na sjednicu TuristiCkog vije¢a mora biti upu¢en najkasnije 8 dana prije dana odredenog
za odrzavanje sjednice.

Clanak 16.

Poziv na sjednicu treba sadrzavati oznaku rednog broja sjednice raCunajuéi od konstituiranja
TuristiCkog vije¢a, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, te predlozeni dnevni red.

Uz poziv za sjednicu prilaze se zapisnik prethodne sjednice i materijali za pojedine tocke
predloZzenog dnevnog reda.

Poziv i materijali za sjednicu upuéuju se ¢lanovima TuristiCkog vije¢a e-mailom ili na drugi
siguran nacin (ukoliko pojedini ¢lan to zahtijeva), uz potvrdu primitka.
Clanak 17.

Ako je ¢lan TuristiCkog vijeéa sprije€en prisustvovati zakazanoj sjednici, duZan je svoj izostanak
opravdati.

U slucaju iz stavka 1. ovog Clanka, odsutni ¢lan TuristiCkog vije¢a moZe sudjelovati u donoSenju
odluka i tako da svoj glas dade pisanim putem u skladu sa ¢lankom 9.

Davanje glasa na ovaj nacin treba nedvojbeno ukazivati na stvarno opredjeljenje odsutnog
¢lana TuristiCkog vije¢a. U protivnom, smatrat ¢e se da nije dao glas.
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Dokaz o davanju glasa na nacin odreden prethodnim stavcima ovog Clanka, prilaze se uz
zapisnik sa sjednice Turistickog vijeca.

Clanak 18.
Sjednice TuristiCkog vije€a zajedno s predsjednikom, priprema direktor TuristiCkog ureda.

Sjednici je obvezno nazoc€an direktor TuristiCkog ureda, osim ako VijeCe za pojedinu sjednicu
ne odluci drugacije.

Sjednici mogu biti nazo¢ne osobe Cija je nazo€nost potrebna radi davanja obrazlozenja u svezi

s pojedinim to¢kama dnevnog reda te druge osobe koje u pripremi sjednice odredi predsjednik
TuristiCkog vijeca.

\% TIJEK SJEDNICE

Clanak 19.

Sjednicu TuristiCkog vije¢a otvara predsjednik i utvrduje da li je nazo€an sjednici potreban broj
¢lanova Turistickog vijeca.

Clanak 20.

Prije utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik daje kratke upute i obavijesti u svezi s radom
TuristiCkog vijeca.

Clanak 21.
Predsjednik podnosi Clanovima TuristiCkog vije¢a prijedlog dnevnog reda na razmatranje.

Svaki €lan TuristiCkog vije¢a ima pravo predloziti da se predlozeni dnevni red izmjeni ili dopuni.
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Odluku o utvrdivanju dnevnog reda donose €lanovi Turistickog vije¢a ve¢inom glasova nazocnih
Clanova TuristiCkog vijeca.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu i odluCivanje o pojedinim toCkama
dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u prihvacenom dnevnom redu.
Clanak 22.

Prije rasprave o pojedinim toCkama dnevnog reda, predlaga¢ materijala podnosi izvjeS¢e, nakon
Cega predsjednik otvara raspravu.

Ukoliko se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Turisti¢ko vijeCe moze odluciti da se
rasprava prekine o tom prijedlogu i prijedlog nadopuni, te da se rasprava o njemu vodi na jednoj
od iducih sjednica.
Ukoliko je pitanje o kojem se rasprava vodi dovoljno razjaSnjeno da se moze donijeti oduka,
predsjednik zakljuCuje raspravu.

Clanak 23.
Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 24.
Predsjednik formulira prijedlog i daje ga na glasovanje.

Po zavrSenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja.

Na osnovu rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvacen ili odbijen.

Prihvaéen je prijedlog za kojeg je glasovala veéina od nazo¢nih ¢lanova TuristiCkog vijeca.
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Clanak 25.
O odrzavanju reda na sjednici brine se predsjednik.

Na sjednici TuristiCkog vijeca nitko ne moze govoriti dok od predsjednika ne zatrazi i dobije
rijeC.

Osobe nazoc¢ne sjednici TuristiCkog vije¢a duzne su se pridrzavati naloga predsjednika koji se
odnose na poslovni red.

Osobu koja ne poStuje poslovni red, predsjednik ¢e opomenuti.

Osobu koja opetovano naru$ava poslovni red, predsjednik ¢e ponovo opomenuti, a opomena ¢e
se unijeti u zapisnik.

VI ZAPISNIK

Clanak 26.
O radu na sjednici Turisti¢kog vije¢a vodi se zapisnik.

Zapisnik mora sadrzavati osnovne podatke o radu sjednice, a osobito:

- redni broj sjednice

- datum i mjesto gdje se odrzava sjednica

- vrijeme pocetka sjednice

- imena, prezimena i broj nazo¢nih i izo¢nih ¢lanova TuristiCkog vije¢a, kao i ime i prezime
predsjednika, odnosno osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba
koje su nazocCne sjednici

- utvrdenje kvoruma

- odluka o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice

- predlozen i usvojen dnevni red

- imena i prezimena izvjestitelja o pojedinim pitanjima i kratkim sadrzajem izvjeStaja odnosno
pitanja o kojima se raspravlja

- rezultate glasovanja o pojedinim pitanjima

- zakljuCke, odnosno odluke donesene o pojedinim pitanjima
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- naznaku vremena kada je sjednica zavrSena odnosno prekinuta
- u slu€aju prekida, naznaku kada je sjednica ponovno nastavljena
- druga bitna dogadanja sa sjednice.

Zapisnik vodi osoba koju odredi direktor TuristiCkog ureda.

Zapisnik potpisuje predsjednik odnosno osoba koja je predsjedavala sjednici i zapisnicar.

Clanak 27.

Zapisnik prethodne sjednice dostavlja se ¢lanovima TuristiCkog vije¢a uz materijale za iducu
sjednicu ili ranije.

Iduca sjednica zapocinje ovjerom zapisnika prethodne sjednice.
Svaki ¢lan TuristiCkog vijeca ima pravo zatraziti da se zapisnik s prethodne sjednice ispravi ili

dopuni. Odluku o tome donosi Turisti¢ko vijece vecinom glasova nazoc¢nih ¢lanova.

VI  USTROJSTVO POMOCNIH TIJELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 28.
Skupstina Zajednice i TuristiCko vije¢e mogu osnovati privremena radna ili savjetodavna tijela
(radne skupine, savjet, komisiju i sl.) radi razmatranja odredenog pitanja, davanja misljenja i

prijedloga o znacajnim pitanjima iz njihovog djelokruga.

Skupstina Zajednice i TuristiCko vije¢e odlukom o osnivaniju tijela iz prethodnog stavka utvrduju
sastav, djelokrug rada i druga pitanja vezana za rad toga tijela.
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VIl JAVNOST RADA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 29.

Javnost rada TuristiCkog vijeCa osigurava se i ostvaruje dostavom pisanih materijala ¢lanovima,
putem sjednica, objavom na oglasnoj plo€i, kao i po potrebi pozivanjem na sjednice
predstavnika sredstava javnog priopéavanja, konferencijama za tisak i putem objave na web
stranicama TuristiCke zajednice.

Clanak 30.

Clanovi Turistikog vijeéa duzni su kao poslovnu tajnu uvati sve podatke koji ine poslovnu
tajnu, a koji im postanu dostupnima tijekom i u svezi obavljanja njihove funkcije. Osobe koje su
po pozivu nazoc¢ne sjednicama TuristiCkog vijeca ili njegovih komisija, imaju se izri€ito obvezati
na Cuvanje tajne.

Poslovnom tajnom u smislu odredbe stavka 1. ovog €lanka smatraju se svi oni podaci koje je
takvima oznacila osoba koja ih priopéava i kod kojih se, uz primjenu pozornosti dobrog
gospodarstvenika ne moze iskljuciti opasnost da bi njihovom objavom bili ugrozZeni interesi
Turisticke zajednice podruc¢ja Donja Stubica i Gornja Stubica. Poslovhom tajnom u smislu
odredbe stavka 1. ovog Clanka smatra se i svaka Cinjenica koja je u izravnoj ili neizravnoj vezi s
poslovanjem TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja Stubica, a inace je poznata
samo ograni¢enom broju osoba i za koju bi se pozornoS¢u dobrog gospodarstvenika imalo
zakljucCiti da je njeno drzanje u tajnosti potrebno ili korisno za TuristiCku zajednicu podrucja
Donja Stubica i Gornja Stubica.

SluZzbene izjave o odlukama donesenim na sjednici Turistickog vijeCa daje predsjednik
TuristiCkog vijeca ili osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 31.

Predsjednik TuristiCke zajednice podrucja Donja Stubica i Gornja Stubica i direktor Turistickog
ureda e donijeti odluke u kojima ¢e utvrditi koji se podaci i isprave smatraju poslovnom tajnom,
kojim osobama ti podaci mogu biti dostupni te koje su osobe ovlastene da barataju tim
podacima.
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VIl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Ovaj Poslovnik donosi Turisti¢ko vije¢e vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.

Za tumacenje odredbi ovog Poslovnika nadlezno je Turisticko vijece.

Clanak 33.
Ovaj poslovnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja na sjednici TuristiCkog vijec¢a.

Onaj tekst, koji je valjano usvojen na sjednici TuristiCkog vije¢a i koji je potpisao predsjednik,
smatra se izvornikom Poslovnika.

PREDSJEDNIK
Jasmin i¢
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